PATVIRTINTA:

Siauliy r. Gruzdziy gimnazijos
direktoriaus 2023 m. vasario 14 d.
jsakymu Nr. V-31(1.2)

GRUZDZIU GIMNAZIJOS IR GRUZDZIU GIMNAZIJOS (SAKYNOS SKYRIAUS) APRUPINIMO
BENDROJO LAVINIMO DALYKU VADOVELIAIS IR MOKYMO PRIEMONEMIS, JU
KOMPLEKTAVIMO, ISDAVIMO IR ATSISKAITYMO TVARKA

1.BENDROSIOS NUOSTATOS

1.1.Tvarkos apraSas parengtas pagal Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2019 m.
birzelio 26 d. jsakymo Nr. V-755 patvirtintg sgrasg.

1.2. Si tvarka nustato bendrojo lavinimo dalyky vadovéliy, mokymo priemoniy ir literatiiros
uzsakyma, jsigijimg, mokinio krepselio 1éSy, skirty vadovéliams, mokymo priemonéms panaudojima,
mokyklos vadovo, atsakingy darbuotojy jgaliojimus, vadovéliy, mokymo priemoniy apskaita, saugojimg ir
18davima.

2.METODINES GRUPES

2.1 Analizuoja ugdymo procesui reikalingus iSteklius, sudaro reikalingy vadovéliy, jy komplekty
daliy, =~ mokymo  priemoniy ir literatiiros  sgraSus  vadovaudamiesi  (www.vadoveliai.eu;
www.vadoveliai.emokykla.lt bei leidykly atsiystus pasitilymus.

2.2. Metodiniy grupiy pirmininkai inicijuoja, istiria vadovéliy atnaujinimo poreikius ir
pageidavimus pateikia bibliotekininkei

2.3.Bibliotekininké priima sprendimus dél vadovéliy uzsakymo, nevirSijant jiems skirty 1€y ir
teikia direktoriui tvirtinti.

3.ASMUO, ATSAKINGAS UZ VADOVELIU UZSAKYMA

3.1. Analizuoja situacija apie turimus vadovélius, renka preliminarius duomenis apie tai, kokiy
bendrojo lavinimo dalyky vadovéliy mokykloje triksta.

3.2. Informuoja mokytojus apie gautus galimy ir galiojanciy kitais mokslo metais bendrojo
lavinimo dalyky vadovéliy sarasus.

3.3. Vykdo vadovéliy paklausos tyrima, bendradarbiaudamas su dalyky metodiniy grupiy
pirmininkais.

3.4. Analizuoja leidéjy pasitilymus, surenka informacija apie vadovéliy kainas.

3.5. Pagal bibliotekininkés sudaryta ir mokyklos vadovo paraSu patvirtinta sara$g parengia
uzsakymus ir pateikia Siauliy rajono $vietimo paslaugy centrui.

3.6. Gautus vadovélius, mokymo priemones ir literatiirg priima bei patikrina pagal lydimajj
dokumentg, vadovélius antspauduoja mokyklos bibliotekos antspaudu.

3.7. Veda individualig ir visumin¢ vadovéliy apskaita (duomenis apie gavima jraso j visuming
vadovéliy apskaitos knyga).

3.8. Pries prasidedant mokslo metams ir mokslo mety eigoje iSduoda vadovélius visy klasiy
atitinkamy dalyky mokytojams, o baigus jais naudotis priima i§ mokytojy, patikrina jy bukle ir grazina |
saugojimo patalpg.

3.9. Nuraso vadovélius, kai jie nebetinka naudoti pagal SMM patvirtintus galiojanéiy vadovéliy
saraSus arba yra suniokoti, ar pamesti.

3.10. Suniokoty ar pamesty vadovéliy verté turi biiti atlyginta: grazinamas toks pat vadovelis
arba nuperkamas kitas mokyklai reikalingas vadovélis, prilygstantis pamestojo vertei.

4. DIREKTORIAUS PAVADUOTOJAS UKIO REIKALAMS

4.1. Pavaduotojas atsakingas uz vadovéliy, mokymo priemoniy ir literatiiros parvezima (jei su
tiekéjais pagal sutart] susitarta, kad vadovélius, mokymo priemones ir literatlirg atsiima pati mokykla, o ne
pristato tiekéjai).


http://www.vadoveliai.eu/
http://www.vadoveliai.emokykla.lt/

4.2. Organizuoja makulatiiros (nurasyty nebegaliojan¢iy vadoveliy ir pasenusios, nebeaktualios
savo turiniu literatiiros) iSvezima.

5. MOKYTOJAI

5.1. Pasiraso uz paimamus vadovélius i§davimo — grazinimo lapuose ir uz juos atsako.

5.2. I8dalija vadovélius moksleiviams, sudarydami sgrasa, kuriame moksleiviai pasiraSo.

5.3. Pasibaigus mokslo metams vadovélius surenka ir grazina j saugojimo patalpa.

5.4. ISimties tvarka mokytojams pageidaujant ir dél vietos saugykloje stokos vadovéliai gali likti
kabinetuose. Tokiu atveju, jy skaiCius baigiantis mokslo metams sutikrinamas su bibliotekos dokumentais,
vadoveliy iSdavimo — grazinimo lapais;

5.5. ISeidami i§ darbo, perduoda sarasus, informuojancius apie iSduotus vadovélius, su mokiniy
parasais naujai atéjusiam mokytojui.

5.6. Paéme¢ mokymo literatiirg j kabineta, pasiraso skaitytojo formuliare ir prisiima atsakomybe
uz grazinima.

5.7. Isvykdami i§ mokyklos, privalo atsiskaityti su biblioteka, pateikdami atsiskaitymo lapel;
raStingje su bibliotekininko paraSu bei bibliotekos antspaudu.

6. MOKINIAI

6.1. UZ vadoveélj, gauta i§ dalyko mokytojo, pasiraSo mokytojo pateiktame mokiniy sarasSe.

6.2. Gave vadovélius privalo parasyti varda, pavarde, klas¢ vadovélio gale esancioje lenteléje.

6.3. Baigiantis mokslo metams visus paimtus vadovélius grazina dalyko mokytojams.

6.4. Uz pamestg ar sugadintg vadovélj atsiskaito mokyklos bibliotekoje mokytojo nurodymu.

6.4.1. Suniokoty ar pamesty vadovéliy verté turi biiti atlyginta: grazinamas toks pat vadovélis
arba nuperkamas kitas mokyklai reikalingas vadovélis, prilygstantis pamestojo vertei.

6.5. ISeinantys i§ mokyklos mokslo mety eigoje turimus vadovélius grazina ji i8davusiam dalyko
mokytojui. Atsiskaitymo lapelj su mokytojy ir bibliotekininko parasais pristato j biblioteka.

6.6. 1I-IV gimnaziniy klasiy moksleiviai privalo grazinti vadovélius mokytojams pries
egzaminus. Mokyklos baigimo pazyméjimai iSduodami tik tiems mokiniams, kurie j biblioteka pristato
nustatytos formos atsiskaitymo lapelj su dalyky mokytojy ir bibliotekininko parasais bei bibliotekos
antspaudu.

Bibliotekininkés: Rima Bernotiené
Jekaterina Vrublevskaja



