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) GRUZDZIU GIMNAZIJA
PASALINIU ASMENU PATEKIMO ] GIMNAZIJA REGISTRACIJOS TVARKA

I. BENDROJI DALIS

1. Registracijos tvarka parengta vadovaujantis Lietuvos Respublikos $vietimo jstatymu,
Teisés pazeidimy, mokyklos nelankymo, narkotiniy ir psichotropiniy medziagy, AIDS, smurto ir
nusikalstamumo prevencija (2004-09-17 jsak. Nr. 1462), Gimnazijos nuostatais, Gimnazijos darbo
tvarkos taisyklémis, kitais bendrojo lavinimo mokyklos veiklg reglamentuojanciais dokumentais.

2. Tvarkos tikslas — uztikrinti mokiniy saugumg mokykloje, tinkamg mokytojy, kity
darbuotojy darba, uztikrinti pasaliniy asmeny patekimo j gimnazija kontrole.

3. Uzdaviniai:

3.1. suteikti asmenims pageidaujama informacija;

3.2. uzkirsti kelig patekti ] mokykla prekeiviams, Kitiems Zmonéms, nesusijusiems su
ugdymo procesu.

1. APRASO TURINYS

4. Uz asmeny, aplankan¢iy ugdymo jstaiga, registravima ar nukreipimg j sekretoriatg
atsakinga budétoja ir valytojos.

5. Jei asmuo atvyko dél mokiniy lankomumo, elgesio problemy, konflikty, iskilusiy tarp
mokiniy ar tarp mokiniy ir mokytojy, interesantas uzregistruojamas ir nukreipiamas pas socialine
pedagoge.

6. Jei asmuo | mokykla atvyko ir nori susitikti su administracija, jis yra nukreipimas j
sekretoriatg.

6.1. Sekretoriate jis registruojamas ir nukreipiamas pagal administracijos darbuotojy
kuruojamas sritis:

6.1.1.Direktoriaus pavaduotojas ugdymui:

* ugdymo proceso organizavimas ir prieziiira, metodiné veikla, specialiyjy poreikiy
mokiniy veikla, tvarkara$¢iai, Vaiko gerovés komisijos veiklos organizavimas, mokiniy nelaimingy
atsitikimy, tyrimas, netinkamai besielgian¢iy vaiky klausimai, tévy tarybos veiklos koordinavimas.

6.1.3. Direktoriaus pavaduotojas tikio reikalams - B. Vai¢itinas:

* mokiniy pavézéjimas, pagalbinio personalo darbo organizavimas, sanitariniy ir
higieniniy mokyklos patalpy prieziira.

6.1.4. Direktorius — visais kitais veiklos klausimais.

7. Gimnazijos teritorija juosiancios tvoros vartai yra uzrakinami prasidéjus pamokoms, prie
varty Nr.l1 ir Nr. 5 yra nurodomas budinfio asmens telefonas, prie varty Nr. 7 - valgyklos
darbuotojo telefonas.

8. Jei atvykstantis pasalinis asmuo stengiasi patekti ne pro nurodyta vieta ar nesutinka
komisijoje.

9. Uz varty rakinimg atsakinga gimnazijos kiemsargis.

10. Atvykes asmuo uzrasomas registracijos knygoje. Registruojant pazymima pas kg ir
kokiu tikslu atvyko, uzrasomas atvykimo laikas.

11. Esant jtarimams, registruotojas turi teis¢ 1§ sveCio pareikalauti asmens tapatybe
irodancio dokumenta.

12. | gimnazijg nejleidziami asmenys, kurie nesutinka registruotis ar pateikti asmens
tapatybés dokumentg, neblaiviis asmenys.




