PATVIRTINTA:

Siauliy r. Gruzdziy gimnazijos
direktoriaus 2023 m. sausio 17 d.
jsakymu Nr. V-13(1.2)

SIAULIU R. GRUZDZIU GIMNAZIJOS MOKINIU PRIEMIMO KOMISIJOS DARBO
REGLAMENTAS

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Siauliy r. Gruzdziy gimnazijos (toliau — mokykla) mokiniy priémimo komisijos (toliau —
Komisija) darbo reglamentas (toliau — Reglamentas) nustato Komisijos sudarymo, jos darbo
organizavimo principus, funkcijas, teises ir atsakomybe.

2. Komisija savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimais, Siauliy rajono savivaldybés tarybos sprendimais, Siauliy rajono
savivaldybés administracijos Svietimo ir sporto skyriaus jsakymais kitais teisés aktais ir $iuo
reglamentu.

3. Komisija savo sprendimus priima laikydamasi neSaliSkumo, objektyvumo ir
nediskriminavimo principy. Komisija, priimdama sprendimus, yra savarankiska.

4. Komisija turi teise atsisakyti vykdyti teisés akty reikalavimy neatitinkantj pavedima.

5. Komisija uz savo darbg atsiskaito mokyklos direktoriui.

6. Komisijos darbo vieta — mokyklos mokytojy kambarys. Karantino laikotarpiu komisija dirba
nuotoliniu budu.

7. Komisijos darbo laikas: 14.00 — 16.00 val.

11 SKYRIUS
KOMISIJOS SUDARYMAS IR DARBO ORGANIZAVIMAS

8. Komisija sudaroma mokiniy priémimui mokytis mokykloje vykdyti einamiesiems metams.
9. Komisija sudaroma kiekvienais kalendoriniais metais ir jos sudétis kei¢iama mokyklos
direktoriaus jsakymu i§ mokykloje veikianciy savivaldos institucijy atstovy.
10. Komisija sudaroma pirmininkas, sekretorius ir 3 nariai.
11. Komisijos veiklai vadovauja komisijos pirmininkas — direktoriaus pavaduotojas ugdymui.
12. Komisijos posédzius Saukia ir jiems pirmininkauja komisijos pirmininkas. Jei jis dél svarbiy
priezasCiy negali dalyvauti posédyje, Komisijos nariy balsy dauguma Komisijos posédyje
paskiriamas asmuo, kuris atlicka Siuo reglamentu pirmininkui priskirtas funkcijas. Komisijos
posédziai Saukiami reikalui esant, bet ne reciau kaip 2 kartus per metus.
13. Komisijos pirmininkas:
13.1. vadovauja komisijos posédziams;
13.2. nustato komisijos posédziy datas;
13.3. prireikus j komisijos posédzius kviecia reikiamus asmenis;
13.4. pasiraso komisijos posédziy protokolus ir kitus dokumentus, susijusius su komisijos darbu.
14. Komisijos sekretorius:
14.1. rengia Komisijos posédziy medziaga;
14.2. ne véliau kaip pries 3 darbo dienas iki posédzio pradzios informuoja Komisijos narius apie
posédzio laika, vieta, svarstytinus klausimus ir pateikia jiems medziaga;
14.3. protokoluoja Komisijos posédzius;
14.4. tvarko ir saugo Komisijos posédziy protokolus ir kitus su Komisijos veikla susijusius
dokumentus.



15. Jei Komisijos sekretorius dél svarbiy priezasCiy negali dalyvauti komisijos posédyje,
komisijos nariy balsy dauguma iSrenkamas to posédzio sekretorius, kuris atlicka Komisijos
sekretoriui Siuo reglamentu priskirtas funkcijas.

16. Sprendimus komisija priima posédziuose. Komisijos posédis yra teisétas, jei jame dalyvauja
ne maziau dviejy tre¢daliy Komisijos nariy.

17. Visi Komisijos sprendimai priimami paprasta balsy dauguma. Jei balsai pasiskirsto po
lygiai, lemia posédzio pirmininko balsas. Posédzio protokolg pasiraSo posédzio pirmininkas ir
sekretorius. Protokole nurodomi Komisijos priimti sprendimai, jy priémimo motyvai ir posédyje
dalyvavusiy Komisijos nariy nuomoné.

18. Komisijos sprendimai jforminami pasiiilymais. Juos pasiraso visi posédyje dalyvave darbo
komisijos nariai.

19. Komisijos pasiiilymai rastu pateikiami mokyklos direktoriui.

20. Komisijos kvietimu Komisijos posédziuose turi teis¢ dalyvauti mokyklos direktorius.

21. Komisijos veiklos dokumentai saugomi pagal galiojanCius teisés aktus ne trumpiau kaip
vienus metus.

22. Komisijos posédziy protokolai ir asmeny pateikti dokumentai saugomi mokyklos
sekretoriate.

~ I SKYRIUS
PAGRINDINES KOMISIJOS FUNKCIJOS

23. Komisija atlieka Sias funkcijas:

23.1. mokyklos interneto svetainéje vieSai skelbia visg reikiamg informacijg apie asmeny

priémimg. Informacijoje nurodoma:

23.1.1. mokykloje vykdomos ugdymo programos;

23.1.2. dokumentai, kuriuos turi pateikti j mokyklg priimami asmenys;

23.1.3. dokumenty priémimo laika ir vieta;

23.1.4. komplektuojamy ugdymo grupiy, klasiy pagal bendrojo ugdymo programas skai¢iy ir
planuojamy priimti mokiniy skaiciy;

23.2. stebi priémimo ] mokykla eigg ir informuoja mokyklos direktoriy apie pastebétus
pazeidimus;

23.3. tikrina, ar priimamy mokytis asmeny saraSai sudaryti vadovaujantis Aprasu ir kitais
priemimg ] mokyklas reglamentuojanciais teisés aktais;

23.4. teikia mokyklos direktoriui rekomendacijas dél atskiry klasiy ir ikimokyklinio,
prieSmokyklinio ugdymo grupiy komplektavimo;

23.5. stebi, ar mokyklos interneto svetainéje ir kitose laikmenose vieSai skelbiama visa reikiama
informacija apie asmeny priémima;

23.6. analizuoja dokumentus, kuriuos pateikia ] mokykla priimami asmenys. PraSymus priimti
mokytis ] pirmas klases iSnagrin¢ja iki einamyjy mety birzelio 10 d., i kitas klases — iki birzelio 24
d,;

23.7. sprendzia atvejus dél mokiniy, negyvenanc¢iy mokyklos aptarnavimo teritorijoje, pri€mimo
klausimus, jei mokykloje yra laisvy viety;

23.8. iSnagringjus praSymus ir jvertinus pri€émimo prioritetus, teikia siiilymus mokyklos
direktoriui dél mokiniy paskirstymo j klases;

23.9. pagal kompetencijg nagrinéja su asmeny priémimu susijusius klausimus.

IV SKYRIUS
TEVU (GLOBEJU, RUPINTOJU) INFORMAVIMO TVARKA

24. Komisija elektroniniu pastu ar kitomis priemonémis per tris darbo dienas informuoja:



24.1. praSymus pateikusius asmenis apie asmens, pageidaujancio mokytis, galimyb¢ mokytis
mokykloje: dél priémimo ] pirmas pradines klases — po birzelio 1 d., dél priémimo j kitas klases —
pasibaigus ugdymo procesui;

24.2. praSymus pateikusius asmenis, kuriy prasymai nebuvo patenkinti, ir nurodo praSymy
netenkinimo priezastis.

V SKYRIUS .
KOMISIJOS NARIU TEISES IR ATSAKOMYBE

25. Komisija, atlikdama jai pavestas funkcijas, turi teise:

25.1. kviesti | komisijos posédzius su priémimu susijusius asmenis;

25.2. reikalauti ir gauti i§ priémimg vykdanciy asmeny (mokyklos direktoriaus, praSymus
registruojancio ir registra tvarkancio asmens) darbui reikiamg informacija ir dokumentus;

25.3. gauti i§ mokyklos direktoriaus, valstybés ir savivaldybés institucijy ar jstaigy informacija,
reikalingg Komisijos sprendimams priimti;

25.4. teikti mokyklos direktoriui pasitilymus pakeisti ar papildyti §i Reglamenta, Komisijos
sudétj pakeisti ar papildyti ir pan.;

25.5. atsisakyti vykdyti teisés akty reikalavimy neatitinkant] pavedima.

26. Komisijos sprendimu (jei biitina) daromi komisijos posédziy vaizdo ir garso jrasai.
komisijos posédziuose turi teis¢ dalyvauti asmenys, pateike praSymus.
27. Komisija privalo:

27.1. uztikrinti asmens duomeny apsauga ir nereikalauti papildomy dokumenty ir duomeny, kurie
neturi jtakos asmeniui priimti ] mokykla, i$skyrus tuos dokumentus, kurie reikalingi asmeniui
jregistruoti 1 mokiniy registra;

27.2. atlikdama savo funkcijas laikytis Lietuvos Respublikos teisés akty reikalavimy bei Sio
Reglamento nuostaty;

28. Komisijos nariai, pazeide Lietuvos Respublikos teisés aktus ir (ar) §] Reglamentg, atsako
Lietuvos Respublikos jstatymy ir kity teisés akty nustatyta tvarka.

VI SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

29. Komisijos Reglamentas tvirtinamas, kei¢iamas ar papildomas mokyklos direktoriaus
jsakymu.

30. Komisijos nariai, pazeide Lietuvos Respublikos teisés aktus ir §] reglamentg atlikdami savo
funkecijas, atsako Lietuvos Respublikos jstatymy ir kity teisé€s akty nustatyta tvarka.




