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SIAULIY R. GRUZDZIY GIMNAZIJOS
VIESUJU PIRKIMU ORGANIZAVIMO IR VIDAUS KONTROLES TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Siauliy r. Gruzdziy gimnazijos vie§yjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés tvarkos
aprasas (toliau — Tvarkos apraas) nustato Siauliy r. GruzdZiy gimnazijos (toliau — perkan¢ioji
organizacija) vieSyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés tvarka, kuri apima poreikiy
formavima, pirkimy planavima, inicijavimg ir pasirengimag jiems, pirkimy vykdyma, pirkimo sutarciy
sudaryma ir vykdyma, taip pat apibrézia pirkimy procese dalyvaujanc¢iy atsakingy asmeny funkcijas
ir atsakomybe.

2. VieSyjuy pirkimuy organizavimo tikslas — laiku ir skaidriai jsigyti perkanciosios
organizacijos veiklai vykdyti reikalingas kokybiSkas prekes, paslaugas ar darbus racionaliai
panaudojant tam skirtas 1¢Sas. VieSyju pirkimy vidaus kontrolé padeda valdyti rizikas, susijusias
su vieSyjy pirkimy principy jgyvendinimu ir tikslo pasiekimu. Organizuojant vieSuosius pirkimus
vadovaujamasi Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymu (toliau — VPI), Mazos vertés pirkimy
tvarkos aprasu (toliau — MVPTA), patvirtintu VieSyjy pirkimy tarnybos (toliau —VPT) direktoriaus
2017 m. birzelio 28 d. jsakymu Nr. 1S-97 ,.Dél mazos vertés pirkimy tvarkos apraSo patvirtinimo*,
Numatomos vie$ojo pirkimo ir pirkimo vertés skai¢iavimo metodika, patvirtinta VPT direktoriaus
2017 m. birzelio 27 d. isakymu Nr. 1S-94 D¢l Numatomos vieSojo pirkimo ir pirkimo vertés
skaiCiavimo metodikos patvirtinimo*, kitais vieSyjy pirkimy veiklg reglamentuojanciais teisés aktais,
Lietuvos Respublikos vidaus kontrolés ir vidaus audito jstatymu ir ji igyvendinanciais teisés aktais.

3. Planuodami ir atlikdami pirkimus, vykdydami sutartis ir nustatydami pirkimy kontrolés
priemones, asmenys, dalyvaujantys perkanciosios organizacijos pirkimy procese ar galintys daryti
itaka jo rezultatams, vadovaujasi VP] ir ji igyvendinanCiaisiais teisés aktais, kitais jstatymais, Siuo
Tvarkos aprasu ir kitais perkanciosios organizacijos vidaus teisés aktais.

4. Pirkimy procese dalyvaujantys ar jo rezultatams galintys daryti jtaka asmenys turi
uztikrinti, kad vykdant pirkimus biity laikomasi lygiateisiSkumo, nediskriminavimo, abipusio
pripazinimo, proporcingumo, skaidrumo principy, bei siekti, kad prekéms, paslaugoms ar darbams
isigyti skirtos I€Sos biity naudojamos racionaliai, vykdant sutartis biity laikomasi aplinkos apsaugos,
socialinés ir darbo teisés ipareigojimy, nustatyty Europos Sajungos ir nacionalinéje teiséje,
kolektyvinése sutartyse, tarptautinése konvencijose. Pirkimy procese dalyvaujantys asmenys turi
laikytis konfidencialumo ir neSaliSkumo reikalavimy, siekti strateginiy ir kity perkanciosios
organizacijos veiklos plany jgyvendinimo ir uztikrinti sutartiniy jsipareigojimy vykdymga tretiesiems
asmenims.

5. Esant neatitikimams tarp Sio Tvarkos apraso ir teisés akty, reglamentuojan¢iy apraSoma
procesa, vadovaujamasi teisés akty nuostatomis.

II SKYRIUS
SAVOKOS IR APIBREZIMAI

6. Apskaitag tvarkantis asmuo — perkanCiosios organizacijos darbuotojas arba
centralizuotos apskaitos jstaigos vyriausiasis finansininkas.

7. Bendrasis vieSujuy pirkimy Zodynas (toliau — BVPZ), patvirtintas 2002 m. lapkri¢io 5
d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamentu (EB) Nr. 2195/2002 dél bendro vieSyjy pirkimy zodyno
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(BVPZ), su paskutiniais pakeitimais, padarytais 2007 m. lapkri¢io 28 d. Komisijos reglamentu (EB)
Nr. 213/2008.

8. Centriné vieSyjy pirkimy informaciné sistema (toliau — CVP IS) — valstybés
informaciné sistema, kurioje teikiami pirkimy skelbimai ir atliekamos pirkimy procediiros, skelbiama
informacija apie pirkimus internete.

9. CPOLT elektroninis katalogas — VS| CPO LT valdoma ir tvarkoma informaciné
sistema, kurioje perkancioji organizacija gali atlikti visus veiksmus, butinus uzsakyti prekes,
paslaugas ar darbus.

10. Elektroninés prekybos platforma ,,Mano konkursas* — elektroninés parduotuveés
principu veikiantis prekiy, paslaugy ir darby katalogas, kuriame atliekami neskelbiamos apklausos
biidu vykdomi mazos vertés vieSieji pirkimai.

11. Kalendoriniy mety ataskaita (Atn-3 forma) — pagal VPT patvirtinta Atn-3 forma
teikiama vieSojo pirkimo sutarciy, pirkimo sutar¢iy, vidaus sandoriy ir pirkimy i§ susijusiy imoniy
ataskaita, parengti duomenys apie per ataskaitinius kalendorinius metus sudarytas pirkimo sutartis
bei pirkimus, nurodytus VP] 10 straipsnyje.

12. Mazos vertés pirkimuy tiekéju saraSas — tiekéjy, kurie kreipési | perkanciaja
organizacijg ir iSreiSké norg dalyvauti jos vykdomuose neskelbiamuose pirkimuose, sarasas.

13. Metinis pirkimy planas — nustatyta tvarka parengtas ir perkanciosios organizacijos
vadovo ar jo jgalioto asmens patvirtintas biudzetiniais metais planuojamy vykdyti prekiy, paslaugy
ar darby pirkimy sarasas.

14. Pirkimu poreikio saraSas — nustatyta tvarka uzpildyta informacija apie perkanciosios
organizacijos planuojamus pirkimus biudZetiniams metams.

15. Pirkimuy suvestiné — vieSyjy pirkimy proceso administratoriaus parengta ir VPT
nustatyta tvarka CVP IS viesai skelbiama informacija apie biudZetiniais metais planuojamus vykdyti
pirkimus.

16. Rinkos tyrimas — kokybinés ir kiekybinés informacijos apie prekiy, paslaugy ar darby
pasiiila, tiekéjus, jy tiekiamas prekes, teikiamas paslaugas, atlieckamus darbus ir kainas rinkimas,
analiz¢é ir apibendrinty iSvady rengimas, skirtas numatomos sudaryti sutarties vertei bei pirkimo
dokumenty reikalavimams (techninés specifikacijos, ekonominio naudingumo vertinio kriterijams,
zaliesiems ir kitiems reikalavimams) nustatyti.

17. Saskaity administravimo bendroji informaciné sistema (toliau — SABIS) —
informaciné sistema, skirta prekiy, paslaugy, darby tiekéjams, aptarnaujantiems vieSojo sektoriaus
subjektus ir kitus subjektus, vykdancius vieSyjy pirkimy sutartis, teikti, o vieSojo sektoriaus
subjektams ir kitiems subjektams, kurie yra perkanciosios organizacijos, gauti elektroninius
finansinés apskaitos dokumentus, atitinkancius Europos elektroniniy saskaity faktiry standarta.

18. Savivaldybés centriné perkancioji organizacija (toliau — Savivaldybés CPO) —
savivaldybés centrin¢ perkancioji organizacija arba sektoriné savivaldybés centriné perkancioji
organizacija, kuriai savivaldybés tarybos sprendimu savivaldybés lygmeniu arba konkreciame
sektoriuje pavesta vykdyti centralizuoty viesyjy pirkimy veikla.

19. Uz sutarties vykdyma atsakingas asmuo — vadovo jsakymu paskirtas perkanciosios
organizacijos darbuotojas, atsakingas uz pirkimo sutarties vykdymo prieziiira.

20. Vadovas — asmuo, uzimantis auk$ciausias pareigas perkanciojoje organizacijoje ir
atsakingas uz VPI ir kity vieSyjy pirkimy veiklg reglamentuojanciy teisés akty nuostaty laikymosi
uztikrinima organizacijoje.

21. VieSojo pirkimo iniciatorius — vadovo isakymu paskirtas perkanciosios
ir vykdo vieSojo pirkimo procediiras Sio Tvarkos apraso nustatyta tvarka.

22.  VieSojo pirkimo organizatorius — vadovo jsakymu paskirtas perkanciosios
organizacijos darbuotojas, kuris organizuoja ir atliecka mazos vertés vieSojo pirkimo, pagal
preliminarigja sutart] vykdomo atnaujinto tiekéjo varzymosi, dinaminés pirkimo sistemos pagrindu
atlickamo pirkimo ir (arba) pirkimo per CPO LT elektroninj kataloga, kai tokiam pirkimui atlikti
nesudaroma komisija ar kai pirkimas néra pavedamas atlikti Savivaldybés CPO, procediras.



23. VieSyjuy pirkimy monitoringo informaciné sistema (toliau — VPM IS) — CVP IS
posistemé, kurioje skelbiamos vieSojo pirkimo—pardavimo sutartys ir preliminariosios vie$ojo
pirkimo—pardavimo sutartys.

24. VieSyjuy pirkimy proceso administratorius — vadovo jsakymu paskirtas perkanciosios
organizacijos darbuotojas, atsakingas uz vieSyjy pirkimy proceso organizavimg ir administravima.

25. VieSyju pirkimy proceso administravimo platforma ,,Mano konkursas“ (toliau —
MK IS) — vieSyjy pirkimy proceso administravimo informaciné sistema, kurig bendrai naudoja
perkancioji organizacija ir Savivaldybés CPO, kurioje vykdomas reikalingy prekiy, paslaugy ir darby
poreikiy surinkimas, rengiamas ir koreguojamas pirkimy planas, pildomi pirkimy duomenys,
administruojama i§ SABIS gaunama informacija, registruojami atlikti pirkimai, rengiamos pirkimy
ataskaitos, vykdoma pirkimy ver¢iy kontrol¢, archyvuojami ir saugomi pirkimy dokumentai ir kt.

26. Su vieSaisiais pirkimais susij¢ registrai:

26.1. Konfidencialumo pasizadéjimy ir neSaliSkumo deklaraciju registras —
elektroninis registras, kuriame registruojamos perkanciosios organizacijos pirkimy procese
dalyvaujan¢iy asmeny, ir asmeny galin¢iy daryti jtaka jos rezultatams, pasirasyti Konfidencialumo
pasizadéjimai ir NeSaliSkumo deklaracijos (forma patvirtinta VPT direktoriaus 2017 m. birzelio 23 d.
jsakymu Nr. 1S-93 , D¢l nesaliSkumo deklaracijos tipinés formos patvirtinimo*);

26.2. Pavedimuy registras — elektroninis registras, kuriame registruojami pavedimai
vykdyti pirkimus.

26.3. Pirkimo paraisky registras — elektroninis registras, kuriame registruojamos Pirkimo
paraiskos;

26.4. Pirkimy Zurnalas — elektroninis registras, kuriame registruojami visi perkanciosios
organizacijos ar jos vardu atlikti pirkimai;

26.5. Sutar€iy registras — elektroninis registras, kuriame registruojamos visos rastu
sudarytos perkanciosios organizacijos sutartys.

27. Kitos Tvarkos apraSe vartojamos pagrindinés sgvokos, nustatytos VPI ir kituose
viesyjy pirkimy veiklg reglamentuojanciuose teisés aktuose.



III SKYRIUS
VIESUJU PIRKIMU PROCESO APRASAS

Nr.

Procesinis Zingsnis

ApraSymas

Atlikimo terminas

28. Pirkimy proceso organizavimas

28.1. | Tvarkos aprasas VieSyjy pirkimy proceso administratorius parengia Tvarkos apraSo projekta, | Tvarkos apraSas kei¢iamas
kuris tvirtinamas vadovo jsakymu. Patvirtinus Tvarkos aprasa, jsakymo data | atsizvelgiant  vieSuosius
ir registracijos numeris suvedami i MK IS. pirkimus reglamentuojanciy
teisés akty pakeitimus arba
pagal poreik]j
28.2. | Pirkimy procese Uz VP] ir kity pirkimus reglamentuojanciy teisés akty laikymosi uztikrinimg | Tikslinama atsizvelgiant j

dalyvaujantys asmenys, ju
funkcijos ir atsakomybé

perkanciojoje organizacijoje yra atsakingas vadovas.

Viesyjy pirkimy ir vidaus kontrolés procese dalyvauja vadovo isakymu
paskirti asmenys:

— vieSyjy pirkimy proceso administratorius (-iai);

— vieSojo pirkimo iniciatorius (-iai);

— vieSojo pirkimo organizatorius (-iai);

— uz sutar¢iy vykdymga atsakinga asmuo (-is).

VieSuju pirkimuy proceso administratoriaus funkcijos (kartu ir atsakomybé
uz netinkama jy vykdyma):

— administruoja paskyras CVP IS, MK IS, CPO LT elektroniniame kataloge:
sukuria ir registruoja naujus sistemy naudotojus, suteikia jiems teises ir
nustato prieigas prie duomeny, nutrikus darbo santykiams panaikina
(uzblokuoja) jy prieiga prie sistemy;

— atsako uz duomeny apie perkanciaja organizacijg aktualuma ir teisinguma
sistemose;

— vertina i§ pirkimy iniciatoriy gauta informacija apie pirkimy poreikius
ateinantiems biudZetiniams metams, juos susistemina ir suveda j MK IS;

— rengia metinio pirkimy plano projekta MK IS, derina jj tvarkos apraSe
nustatyta tvarka ir terminais ir teikia vadovui tvirtinti;

darbuotojy kaitg arba
struktiirinius pokycius




— vadovaudamasis vadovo patvirtintu metiniu pirkimy planu, rengia pirkimy
suvesting ir j3 paviesina ne véliau kaip iki einamyjy mety kovo 15 d.;

— esant poreikiui, einamaisiais biudZetiniais metais tikslina perkanciosios
organizacijos pirkimy plang jsakymu ir atitinkamai skelbia pirkimy
suvestinés patikslinimus (jei reikia);

pirkimais, atitikties galiojantiems teisés aktams stebéseng ir, esant poreikiui,
rengia jy pakeitimus;

— CVP IS pildo metines pirkimy ataskaitas VP] nustatyta tvarka ir teikia jas
VPT;

— MKIIS pildo ir tvarko Pirkimy Zurnala;

— pildo ir tvarko MaZos vertés pirkimu tiekéju sarasa.

VieSojo pirkimo iniciatoriaus funkcijos (kartu ir atsakomyb¢ uz netinkamag
ju vykdyma):

— iki einamyjy mety lapkricio 15 d. vieSyjy pirkimy proceso administratoriui
teikia informacija apie prekiy, paslaugy ar darby poreikj ateinantiems
metams, pries tai atlikdamas $iy poreikiy rinkos tyrima;

— esant poreikiui, inicijuoja metinio pirkimy plano tikslinimg ar jo
papildyma;

— tvarkos aprasSe nustatyta tvarka inicijuoja pirkimo procediiras ir pildo
pirkimo paraiska;

— vykdo prekiy, paslaugy ar darby uzsakymg per CPO LT elektroninj
kataloga (nepriklausomai nuo pirkimo sutarties vertés);

— vykdo pirkima internete, prekybos vietoje ir jsigyja preke teikiant
uzsakyma tiekéjui, jei numatomos sudaryti sutarties verté ne didesné kaip
3 000 Eur be PVM;

— suveda visg privaloma informacija apie atlikta pirkimg | MK IS;

— pirkimo procediry vykdymo metu atsiradus aplinkybéms, kuriy nebuvo
galima numatyti, arba iSaiSkéjus, kad pirkimo dokumentuose padaryta
esminiy klaidy, dél kuriy pirkimas tampa nebetikslingas ar ji jvykdzius bty
jsigytas perkanciosios organizacijos poreikiy neatitinkantis pirkimo objektas,
inicijuoja pirkimo procediiry nutraukima apie tai informuodamas pirkimo
vykdytoja.




VieSojo pirkimo organizatoriaus funkcijos (kartu ir atsakomybé uZz
netinkamg jy vykdyma):

— vertina pirkimo iniciatoriaus pirkimo paraiSkoje pateikta informacija,
esant poreikiui, bendradarbiaudamas su pirkimo iniciatoriumi, ja koreguoja
taip, kad ji atitikty VP] reikalavimus;

— rengia pirkimo dokumentus (iSskyrus atvejus, kai pirkimo dokumentai
néra privalomi teisés akty nustatyta tvarka);

— vertina rinkos konsultacijos ir (ar) techninés specifikacijos projekto
paskelbimo poreikij;

— vadovaudamasis MVPTA ir Sio Tvarkos apraso nustatyta tvarka, vykdo
mazos vertés pirkimo procediiras, kai numatomo pirkimo sutarties verté
nevir§ija 15 000 Eur be PVM, jei vadovas ar jo jgaliotas asmuo nepaskiria
kitaip;

— vertina galimybe pirkti per elektroninés prekybos platforma ,,Mano
konkursas®, kai numatomo pirkimo sutarties verté nevirSija 15 000 Eur be
PVM;

— vykdo atnaujinto tiekéjy varzymosi procediiras pagal preliminariaja sutartj
(nepriklausomai nuo pirkimo sutarties vertés), jei vadovas ar jo igaliotas
asmuo nepaskiria kitaip;

— vykdo dinaminés pirkimo sistemos pagrindu atliekamo pirkimo
procediras (nepriklausomai nuo pirkimo sutarties vertés), jei vadovas ar jo
jgaliotas asmuo nepaskiria kitaip;

— nagrinéja pretenzijas VP] nustatyta tvarka;

— jtraukia tiekéjus | melaginga informacijg pateikusiy tiekejy sarasus VP]
nustatyta tvarka;

— suveda | MK IS visg privalomg informacija apie atliktg pirkima;

— tais atvejais, kai sutartis sudaroma raStu, per 15 dieny nuo sutarties
sudarymo arba jos pakeitimo, bet ne véliau kaip iki pirmojo mokeéjimo,
pirkimo sutartj ir laiméjusio teikéjo pasiilymg pagal VP] ir ji
igyvendinanciuose teisés aktuose numatytg tvarka paskelbia VPM IS;

— jeigu pirkimo objektas yra sudétingas, o pasitilymams nagrinéti ir vertinti
reikia specialiy Ziniy, inicijuoja eksperto (-y) kvietimag konsultuoti klausimu,
kuriam reikia specialiy Ziniy ar vertinimo. Visi kvieiami ekspertai gali




pradéti darbg tik esant vadovo ar jo jgalioto asmens paskyrimui vidaus teisés
aktu ar kitu dokumentu (atskiro paskyrimo nereikia tik tuo atveju, jei ekspertu
1 konkrecig pirkimo procediirg kvie¢iamas to pirkimo iniciatorius);

— pildo Tiekéjy apklausos pazyma (2 priedas), kai pirkimo sutarties verté
vir§ija 3 000 Eur be PVM.

Uz sutarties vvkdyma atsakingo asmens funkcijos (kartu ir atsakomybé uz
netinkama jy vykdyma):

vt

vt

vt

atitiktj sutartyje numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams;

— esant poreikiui, vadovaudamasis VP], inicijuoja pirkimo sutarties
pratesima, keitima, nutraukima, teisiniy pasekmiy tiekéjui, nevykdanciam
arba netinkamai vykdan¢iam sutartyje nustatytus jsipareigojimus, taikyma,;

— palaiko tiesioginj ry$j su sutartj vykdanciais tiekéjais, periodiskai aptaria
sutarties vykdymo eiga;

— atlieka sutar¢iy vykdymo prevencing kontrole: stebi, kad nebiity iSmokéta

v —

nustatytas salygas.

Esant poreikiui, gali buti sudaroma atskira VieSojo pirkimo komisija
konkre¢iam pirkimui vykdyti. VieSojo pirkimo komisija dirba
vadovaudamasi VieSojo pirkimo komisijos darbo reglamentu su jai
nustatytomis funkcijomis.

I VieSojo pirkimo komisija netraukiami asmenys, jeigu faktiskai pirkimo
procediiros metu jie atlieka tik eksperto funkcijg (tokiu atveju asmuo
pasitelkiamas kaip ekspertas, o ne kaip pirkimo komisijos narys).

28.3.

Privadiy interesy ir
nesaliSkumo deklaracijos,
konfidencialumo
pasiZadéjimai

Vadovas, vieSyjuy pirkimy iniciatoriai ir organizatoriai:

— vadovaujantis Lietuvos Respublikos vieSyjy ir privaciy interesy
derinimo valstybingje tarnyboje jstatyme nustatyta tvarka, deklaruoja savo
privaCius interesus, Privaciy interesy registre PINREG uZzpildydami ir

Ne veliau kaip iki
dalyvavimo pirkimo
procediirose pradzios.
Deklaracija pateikiama
nedelsiant, bet ne véliau kaip




pateikdami privaciy interesy deklaracijas Vyriausiosios tarnybinés etikos
komisijos (toliau — VTEK) svetainéje (https://pinreg.vtek.lt);
— uzpildo ir pasiraso konfidencialumo pasizadéjimus.

Vadovo ar jo jgalioto asmens paskirti pirkimo procediirose dalyvaujantys
stebétojai, uz sutarties vykdymga atsakingi asmenys, vieSyjy pirkimy proceso
administratorius, apskaitg tvarkantis asmuo, pirkimo iniciatoriy vadovai ir kiti
asmenys, su kuriais derinami ir (ar) vizuojami pirkimo dokumentai per 3 darbo
dienas nuo jy paskyrimo, bet ne véliau kaip iki atitinkamy funkcijy atlikimo
pradzios, turi pasiraSyti konfidencialumo pasizadéjimg.

Taip pat Sie asmenys per minéta 3 darbo dieny laikotarpj turi pasiraSyti
nefaliSkumo deklaracija (forma patvirtinta VPT direktoriaus 2017 m.
birzelio 23 d. jsakymu Nr. 15-93 ,,.Dél nesaliSkumo deklaracijos tipinés formos
patvirtinimo*’), jeigu jiems Lietuvos Respublikos vieSyjy ir privaciy interesy
derinimo jstatyme nustatyta tvarka netaikoma prievolé deklaruoti privacius
Interesus.

per 30 kalendoriniy dieny po
deklaruojancio asmens
iSrinkimo, pri€émimo ar
paskyrimo ] pareigas dienos
arba po deklaruojancio
asmens statuso jgijimo
dienos. Asmenys, kurie turi
deklaruoti privacius interesus,
privaciy interesy
deklaracijoje pateikta
informacijg tikslina Lietuvos
Respublikos viesyjy ir
privaciy interesy derinimo
valstybin¢je tarnyboje
jstatyme nustatyta tvarka.
VieSyju pirkimy proceso
administratorius 1 karta per
metus patikrina duomeny
atitikimga.

28.4.

Paskyry sukiirimas ir
tvarkymas informacinése
sistemose

VieSyju pirkimy proceso administratorius sukuria paskyras vieSyjy
pirkimy vykdymui reikalingose informacinése sistemose (CVP IS, MK IS,
CPO LT elektroniniame kataloge), jose registruoja naudotojus ir suteikia
jiems roles pagal vykdomas funkcijas.

Vadovas arba jo paskirtas asmuo sukuria paskyra SABIS, joje registruoja
naudotojus ir suteikia jiems roles pagal vykdomas funkcijas.

Atsiradus poreikiui

29. Pirkimy planavimas

29.1.

Pirkimy poreikio
nustatymas

VieSojo pirkimo iniciatorius, atsizvelgdamas | planuojamg kity mety
biudzeta, atsiradusius poreikius, atlieka rinkos tyrimg, nustato savo srities
reikalingy prekiy, paslaugy ar darby poreikj kitiems metams ir ji derina
vieSyjy pirkimy proceso administratoriumi. Jeigu perkancioji organizacija
turi kelis padalinius ar filialus, padalinio ar filialo reikmés papildomai
derinamos su to padalinio ar filialo vadovu.

Iki einamyjy mety lapkricio
15 d.




Informacijag apie suderinta pirkimy poreikj vieSojo pirkimo iniciatorius
pateikia vieSyjy pirkimy proceso administratoriui abiem dalyviams priimtinu
budu.

Poreikio pateikimui rekomenduojama naudoti MK IS ir pateikti Sig
informacija:

— pirkimo BVPZ kodas;

— pirkimo objekto pavadinimas;

— numatoma pirkimo verté¢ be PVM;

— pirkimo sutarties data ir trukmé;

— viesSojo pirkimo iniciatoriaus vardas ir pavard¢;

— vieSojo pirkimo organizatoriaus vardas ir pavarde;

— kita reikalinga informacija.

29.2.

Metinio pirkimy plano
rengimas

Vie§yju pirkimy proceso administratorius, atsizvelgdamas | vieSyjy
pirkimy iniciatoriy pateikta suderintg pirkimy poreikj, parengia metinio
pirkimy plano projekta. Pirkimy plano projektas rengiamas (arba jkeliamas)
ir koreguojamas MK IS.

Iki einamyjy mety gruodzio 1
d.

29.3.

Metinio pirkimy plano
tvirtinimas

Vadovas jsakymu tvirtina metinj pirkimy plang. Tuo paciu jsakymu vadovas
patvirtina ir uzduotis vieSyjy pirkimy iniciatoriams ir organizatoriams vykdyti
jiems pavestas funkcijas atliekant pirkimy plane numatytus pirkimus.
Vadovui pasirasSius jsakyma dél metinio pirkimy plano patvirtinimo, vieSuju
pirkimy proceso administratorius dokumento patvirtinimo datg ir
registracijos numerj suveda MK IS.

Visa | MK IS suvesta informacija apie planuojamus pirkimus yra matoma ir
Savivaldybés CPO.

Iki einamyjy mety gruodzio 1
d.

29.4.

Pirkimy suvestinés
vieSinimas

Vadovaudamasis patvirtintu metiniu pirkimy planu ir Informacijos vieSinimo
Centrinéje vieSyjy pirkimy informacinéje sistemoje tvarkos apraSe nustatyta
tvarka, vieSyju pirkimuy proceso administratorius paskelbia planuojamy
atlikti pirkimy suvesting CVP IS.

Iki kovo 15 d.

29.5.

Metinio pirkimy plano ir
pirkimy suvestinés keitimas

Einamaisiais kalendoriniais metais pasikeitus prekiy, paslaugy ar darby
poreikiui, vieSojo pirkimo iniciatorius apie tai informuoja vieSyjy pirkimy
proceso administratoriy ir su juo derina pirkimy plano pakeitimus. Jeigu
perkancioji organizacija turi kelis padalinius ar filialus, padalinio ar filialo
plano pakeitimai papildomai derinami su to padalinio ar filialo vadovu.

Pirkimy planas kei¢iamas 1
karta per ménesj arba
atsiradus nesuplanuotam
(skubiam) poreikiui, gavus
vadovo leidima.
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Pagal vieSyjy pirkimy iniciatoriy pateiktus suderintus pirkimy plano
pakeitimus vieSyju pirkimy proceso administratorius MK IS atliecka
pirkimy plano korekcijas ir suformuoja jsakymo dél pirkimy plano pakeitimo
projekta.

Vadovas jsakymu tvirtina pirkimy plano pakeitimus. Vadovui pasirasius §j
jsakyma, vieSyju pirkimy proceso administratorius dokumento
patvirtinimo datg ir registracijos numerj suveda | MK IS. Taip pat vieSyjy
pirkimy proceso administratorius atlieka atitinkamus pakeitimus pirkimy
suvestineje CVP IS.

Informacija apie pirkima gali buti keiiama iki jo pradzios. Prasidéjus
pirkimui, plane ir suvestinéje esanti informacija negali biiti koreguojama.

Suvestiné patikslinama ne
veliau kaip per 5 darbo
dienas.

30. Pirkimy inicijavimas

30.1.

Rinkos tyrimas ir pirkimo
poreikio detalizavimas

Artéjant pirkimy plane numatytai pirkimo pradzios datai, vieSojo pirkimo
iniciatorius su apskaitg tvarkanciu asmeniu susiderina, ar pirkimui yra skirtos
1€Sos, taip pat, esant poreikiui, atlieka rinkos tyrimg (siekdamas pasitikrinti,
ar rinkoje yra reikiamy prekiy, paslaugy ar darby, kokia jy kaina ir pan.).
Rinkos tyrimo metodai: paieSka internete, tiekéjy svetainése, kreipimasis
raStu, elektroniniu pastu, telefoninés uzklausos, interviu ir kt.

Rinkos tyrimo S$altiniai: iSoriniai — informacija tiekéjy svetainése, CVP IS,
CPO, arba vidiniai — ankstesniy pirkimy dokumentai, jvykdytos sutartys ir kt.

Ne veliau kaip iki pirkimy
plane numatytos pirkimo
pradzios

30.2.

Pirkimo inicijavimas, kai
planuojamos pirkimo
sutarties verté nevirsija
3000 Eur be PVM

Kai planuojamos pirkimo sutarties verté nevirsija 3 000 Eur be PVM, vieSojo
pirkimo iniciatorius jsigyja preke¢ internete, prekybos vietoje, elektroniniu
pastu pateikdamas uzsakyma tiekéjui ir pan. Pirkimo dokumentai nerengiami.

Ne veliau kaip iki pirkimy
plane numatytos pirkimo
pradzios

30.3.

Pirkimo inicijavimas, kai
planuojamos pirkimo
sutarties verté virsija
3000 Eur be PVM

Kai planuojamos pirkimo sutarties verté virSija 3 000 Eur be PVM, vieSojo
pirkimo iniciatorius privalo parengti pirkimo paraiska ir ja pateikti apskaitg
tvarkan¢iam asmeniui. Apskaita tvarkantis asmuo patikrina ir patvirtina,
kad pirkimui yra skirtos 1eSos.

Jeigu perkancioji organizacija turi kelis padalinius ar filialus, padalinio ar
filialo pirkimo paraiska papildomai derinama su to padalinio ar filialo vadovu.
Vadovas pasiraSo suderintg pirkimo paraiSkg ir perduoda vieSojo pirkimo
organizatoriui, kuris pradeda vykdyti pirkimo procediiras.

Ne veliau kaip iki pirkimy
plane numatytos pirkimo
pradzios

30.4.

Pirkimo inicijavimas, kai
planuojamos pirkimo

Kai planuojamos pirkimo sutarties verté virsija 15 000 Eur be PVM, vieSojo
pirkimo iniciatorius parengia pirkimo paraiska, techning specifikacijg ir

Pirkimas inicijuojamas
tokiais terminais:
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sutarties verté virSija

15 000 Eur be PVM ir
pirkimas atlieckamas per
Savivaldybés CPO

kitus su pirkimo objektu susijusius dokumentus. Pirkimo paraiSka turi buti
suderinta su apskaita tvarkanciu asmeniu, kuris, suderindamas pirkimo
paraiSka, patvirtina, kad pirkimui yra skirtos 1éSos, ir Savivaldybés CPO
atsakingu asmeniu, kuris jvertina dokumenty atitikimg teisés aktams.
Savivaldybés CPO atsakingas asmuo gali paprasyti patikslinti ir (arba)
papildyti pirkimo dokumentus, jeigu i§ pateiktos informacijos néra aiskus
pirkimo objektas, jo apimtis, sutarties vykdymo terminai, kainodara arba bent
vienas pirkimo paraiSkoje nurodytas reikalavimas pirkimo objektui ar
tiekéjui.

Vadovas patvirtina su apskaitg tvarkanc¢iu asmeniu ir Savivaldybés CPO
atsakingu asmeniu suderintg pirkimo paraiska, techning specifikacija ir kitus
su pirkimo objektu susijusius dokumentus.

VieSojo pirkimo iniciatorius rengia pavedimg atlikti pirkimo procediiras,
prie jo prideda pirkimo paraiskg bei kitus pirkimo dokumentus ir pateikia
Savivaldybés CPO dokumenty valdymo sistema arba kitu abiejy Saliy sutartu
biidu.

— mazos verteés pirkimo
atveju ne veliau kaip likus 2
meénesiams iki busimos
pirkimo sutarties sudarymo
datos;

— supaprastinty pirkimy
atveju ne véliau kaip likus 4
meénesiams iki busimos
pirkimo sutarties sudarymo
datos;

— tarptautiniy pirkimy atveju
ne veliau kaip likus 5
meénesiams iki busimos
pirkimo sutarties sudarymo
datos.

31. Pirkimy vykdymas

31.1.

Vadovo pavedimas atlikti
pirkimo procedaras:

— vieSojo pirkimo
iniciatoriui;

— vieSojo pirkimo
organizatoriui;

— Savivaldybés CPO

Vadovas paveda atlikti pirkimus tokia tvarka:

— kai planuojamos pirkimo sutarties vert¢ nevirSija 3 000 Eur be PVM,
vieSojo pirkimo iniciatoriui pavedimas atlikti pirkimo procediiras
suteikiamas vadovui patvirtinus metinj pirkimy plang. Pirkimy planas
laikomas uzduotimi vykdyti jam pavestas funkcijas atlieckant plane numatytus
pirkimus;

— kai planuojamos pirkimo sutarties verté virSija 3 000 Eur be PVM, vieSojo
pirkimo organizatorius gali pradéti vykdyti pirkimo procediiras gaves
vieSojo pirkimo iniciatoriaus parengta ir vadovo pasiraSyta pirkimo paraiska;
— kai planuojamo pirkimo sutarties verté virSija 15 000 Eur be PVM ir
pirkimg numatoma atlikti per Savivaldybés CPO, vieSojo pirkimo
iniciatoriaus parengta ir vadovo pasiraSyta pirkimo paraiSka kartu su priedais
ir pavedimu atlikti pirkimo procediiras perduodami Savivaldybés CPO.
Atsiradus aplinkybéms, kuriy nebuvo galima numatyti i§ anksto, vieSojo
pirkimo iniciatorius gali inicijuoti pirkimo procediiry nutraukimg. Viesojo

Nedelsiant
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pirkimo iniciatorius parengia rasta, kuriame iSdésto atsiradusias aplinkybes ir
pirkimo nutraukimo priezastis, jj pateikia pasiraSyti vadovui ir pasirasyta
perduoda Savivaldybés CPO.

Savivaldybés CPO, priémusi sprendimg dél pirkimo procediiry nutraukimo
arba tolesnio pirkimo procediry vykdymo, apie tai informuoja vieSojo
pirkimo iniciatoriy.

31.2. | Pirkimo budo ir pirkimo VieSojo pirkimo organizatorius atlieka procediras tik ty vieSyjy pirkimy, | Pagal pirkimy plane
organizavimo priemoniy kurie yra jam numatyti patvirtintame metiniame pirkimy plane arba paskirti | patvirtintg terming atlikti
parinkimas atskiru vadovo nurodymu. Atsizvelgdamas i vieSojo pirkimo iniciatoriaus | pirkimo procediras.

pateikta informacija apie pirkima, jis parenka pirkimo buda ir pirkimo
organizavimo priemones, jei reikia, parengia reikalingus pirkimo
dokumentus.

Galimi pirkimo biidai ir pirkimo organizavimo priemonés:

Neskelbiama apklausa rastu arba ZodZiu. VieSojo pirkimo organizatorius
gali atlikti visus pirkimus, kuriy planuojamos pirkimo sutarties verté
nevirsija 15 000 Eur be PVM, apklausdamas pasirinkta skaiciy tiekéjy.
Apklausa gali biiti atlickama telefonu, tiesiogiai prekybos vietoje, internete,
elektroninés prekybos platformoje ,,Mano konkursas®, CVP IS ar kitomis
priemonémis.

Vienas tiekéjas gali biiti apklausiamas, jeigu yra bent viena i$ $iy salygu:

— numatomos pirkimo sutarties verté nevirSija 3 000 Eur be PVM;

— jeigu prekes tiekti, paslaugas suteikti ar darbus atlikti gali tik konkretus
tiekejas, atitinkantis MVPTA arba VP] nustatytas aplinkybes ir prieZastis.

— Skelbiama apklausa. VieSojo pirkimo organizatorius pats priima
sprendimg d¢l Sio pirkimo budo pasirinkimo — $iuo budu gali biiti vykdomi
visi mazos vertés pirkimai. Tokie pirkimai vykdomi tik CVP IS ir privalomai
rengiami pirkimo dokumentai'. VieSojo pirkimo organizatorius pirkimo

! Skelbiamos apklausos pirkimo dokumenty rengimo tvarka, numatyta Mazos vertés pirkimy tvarkos aprase, patvirtintame VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio
28 d. jsakymu Nr. 1S-97 ,,D¢l mazos vertés pirkimy tvarkos apraso patvirtinimo®: https://e-seimas.Irs.It/portal/legal Act/It/ TAD/a5a0b8525d0611e7a53b83ca0142260¢/asr.
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dokumentus rengia remdamasis vieSojo pirkimo iniciatoriaus parengta ir
vadovo patvirtinta pirkimo paraiska.

— Pirkimas per CPO LT elektroninj kataloga. VieSojo pirkimo iniciatorius
per CPO LT elektroninj katalogg gali atlikti visus pirkimus nepriklausomai
nuo planuojamos pirkimo sutarties vertés.

CPO LT elektroniniu katalogu privaloma naudotis, kai pirkimo verté vir§ija
15 000 Eur be PVM ir kataloge siiilomos prekés, paslaugos ir darbai atitinka
perkanciosios organizacijos poreik].

Jeigu kataloge sitilomos prekes, paslaugos ar darbai atitinka poreikj, taciau
perkancioji organizacija gali jsigyti prekes, paslaugas ir darbus efektyvesniu
biidu racionaliai naudodama I¢Sas, vieSojo pirkimo iniciatorius pirkimo
paraiSkoje turi pateikti argumentuota pagrindimg — kodél neperkama per
CPO LT elektroninj kataloga.

31.3. | Pirkimo procediiry VieSojo pirkimo organizatorius, vadovaudamasis vieSojo pirkimo | Gavus uzduotj atlikti pirkimo
vykdymas neskelbiamos iniciatoriaus pateikta informacija apie pirkima, organizuoja pirkimo | procediras
apklausos buidu (ZodZiu procediiras:
arba rastu) — pirkimas neskelbiamos apklausos budu Zodziu gali biiti atlickamas
telefonu, prekes, paslaugas ar darbus jsigyjant tiesiogiai i§ tiekéjy, perkant
prekybos vietose, internete ar naudojantis kitomis priemonémis.
— pirkimas neskelbiamos apklausos budu rastu gali biti atlickamas per
CVP IS, elektroninés prekybos platforma ,,Mano konkursas®, elektroniniu
pastu ar kitomis priemonémis.
Kai planuojama pirkimo sutarties verté nevirSija 15 000 Eur be PVM,
vieSojo pirkimo sutartis gali biiti sudaroma zodziu arba rastu.
Kai pirkimo sutarties verté virSija 3 000 Eur be PVM, pildo Tiekéjy apklausos
pazyma (2 priedas).
31.4. | Pirkimo procediiry VieSojo pirkimo organizatorius, vadovaudamasis vieSojo pirkimo | Gavus uzduotj atlikti pirkimo

vykdymas skelbiamos
apklausos budu

iniciatoriaus parengta pirkimo paraiSka, parengia pirkimo dokumentus
MVPTA nustatyta tvarka ir pirkimo procediiras atlieka per CVP IS:

— uzpildo skelbimg ir paskelbia pirkimg VPT nustatyta tvarka;

— jeigu gauta paklausimy dél pirkimo dokumenty, teikia pirkimo dokumenty
paaiskinimus ar patikslinimus, nagrinéja pretenzijas;

procediiras
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— suéjus pasitlymy teikimo terminui, susipazjsta su pasitlymais, juos
jvertina, sudaro pasitilymo eil¢ (eilé nesudaroma, jei pasiiilymg pateiké ar
pirkimo procediiry metu atmetus kitus pasitilymus, liko vienas tiekéjas);

— pildo Tiekejy apklausos pazyma (2 priedas), kai pirkimo sutarties verté
vir§ija 3 000 Eur be PVM ne veliau kaip per 3 darbo dienas nuo sprendimo
priemimo raStu informuoja dalyvius apie procediiros rezultatus,
vadovaujantis VP] 58 straipsnio 1 dalies reikalavimais;

— tiekeja, kurio pasililymas nustatytas laiméjes, kviecia sudaryti pirkimo
sutartj.

VieSojo pirkimo organizatorius parengia sutartj, kurig pasiraso vadovas ir
pirkima laiméjes tiekéjas, bei pasiraSyta sutart] paskelbia VPT nustatyta
tvarka VPM IS.

31.5.

Pirkimo procediiry
vykdymas per CPO LT
elektroninj kataloga

VieSojo pirkimo iniciatorius pirkimus per CPO LT elektroninj kataloga
(nepriklausomai nuo planuojamos pirkimo sutarties vertés) atlieka tokia
tvarka:

— CPO LT elektroniniame kataloge atlieka pirkimo uzsakymga pagal prekiy,
paslaugy ar darby identifikacinius numerius;

— jvykus pirkimui, uzpildo CPO LT suformuotg sutarties projekta ir
organizuoja sutarties pasiraSyma (sutartj pasiraso vadovas ir pirkimg laimejes
tiekejas);

— pasiraSyta sutartj VPT nustatyta tvarka paskelbia VPM IS.

Gavus uzduot; atlikti pirkimo
procediiras

31.6.

Pirkimo procediiry
vykdymas neskelbiamos
apklausos budu per
elektroninés prekybos
platforma ,,Mano
konkursas“

VieSojo pirkimo organizatorius, vadovaudamasis vieSojo pirkimo
iniciatoriaus pateikta informacija apie pirkimg, jvertina galimybe
neskelbiamos apklausos biidu vykdomag pirkima atlikti per elektroninés
prekybos platforma ,,Mano konkursas®“. Tokiu atveju vieSojo pirkimo
organizatorius:

— prisijunges prie elektroninés prekybos platformos ,Mano konkursas®, i§
sgraso iSsirenka reikalingas prekes, paslaugas ar darbus;

— vykdo apklausg (jeigu reikalinga) ir atlieka pirkima;

— kai pirkimo sutarties verté vir$ija 3 000 Eur be PVM, pildo Tiekejy
apklausos pazyma (2 priedas)

— 1ivykus pirkimui, su laiméjusiu tiekéju sudaro pirkimo sutartj zodziu arba
rastu.

Gavus uzduot; atlikti pirkimo
procediiras
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31.7.

Pirkimo vykdymas
preliminariosios sutarties
arba dinaminés sistemos
pagrindu

Atnaujinto tiekéjy varzymosi procediiras pagal preliminarigja sutartj arba
dinaminés pirkimo sistemos pagrindu vykdo vieSojo pirkimo
organizatorius.

Gavus uzduot; atlikti pirkimo
procediiras

32. Sutartys, sutarciy jgyvendinimas, ataskaitos

32.1.

Pirkimo sutarties
sudarymas, pasiraSymas ir
vieSinimas, kai pirkimo
procediras vykdo
perkancioji organizacija

Kai planuojama pirkimo sutarties verté nevirsija 15 000 Eur be PVM, viesojo
pirkimo sutartis sudaroma zZodziu arba rastu.

Sutartj sudarant Zodziu, vieSojo pirkimo iniciatorius arba vieSojo pirkimo
organizatorius MK IS registruoja tiekéjo pateikta Zoding¢ sutartj, uzpildo su
pirkimu susijusia informacijg, jkelia iSlaidas pagrindziantj dokumenta
(prekiy, paslaugy ar darby perdavimo—pri¢émimo akta, saskaita faktiirg ar kitg
buhalterinés apskaitos dokumentg) ir uzregistruoja pirkima Pirkimy Zurnale
ne véliau kaip kitg darbo dieng nuo jo gavimo dienos.

Sutart] sudarant raStu, sutartj pasiraSymui pagal pirkimo dokumentuose
pateikta projekta arba pagrindines sutarties salygas parengia vie§ojo pirkimo
iniciatorius (uzsakant prekes, paslaugas ar darbus per CPO LT elektroninj
kataloga) arba vieSojo pirkimo organizatorius. PasiraSytg sutartj paskelbia
VPT nustatyta tvarka VPM IS. Paskelbta sutartis per SABIS sistemg jkeliama
1 MK S, kurioje uzpildoma su pirkimu susijusi informacija ir uzregistruojama
Pirkimy Zurnale.

Kai viesojo pirkimo sutartis sudaroma rastu, galutinj sutarties projekta pagal
pirkimo dokumentuose pateiktg projektg arba pagrindines sutarties salygas
parengia ir sutarties pasiraSymg organizuoja pirkimo procediirg atlikes
vieSojo pirkimo organizatorius arba vieSyju pirkimy iniciatorius (kai
pirkimas atliekamas per CPO LT katalogg).

Pirkimo sutartj pasiraSo vadovas ir pirkima laiméjes tiekéjas.

Visa informacija apie atlikta pirkima ir sudaryta sutartj | MK IS suveda
pirkimo procediirg atlikgs vieSojo pirkimo organizatorius, vieSyju pirkimuy
iniciatorius arba vieSyjy pirkimy proceso administratorius.

Nedelsiant arba pagal
numatytg terming
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Jeigu rastu sudaryta pirkimo sutartis yra kei¢iama, Sie pakeitimai turi buti
paskelbti VPM IS ne véliau kaip per 15 kalendoriniy dieny nuo atitinkamy
pakeitimy atlikimo.

Perkanciajai organizacijai, kurios per einamuosius finansinius metus
prekéms, paslaugoms ir darbams jsigyti sudaromy sutar¢iy bendra verté
nevir§ija 30 000 Eur be PVM, prievol¢ vie§inti sudarytas sutartis netaikoma.

32.2.

Pirkimo sutarties
sudarymas, pasiraSymas ir
vieSinimas, kai pirkimo
procediiras vykdo
Savivaldybés CPO

Kai pirkimy procediras atlicka Savivaldybés CPO, nustacius laimétoja,
Savivaldybés CPO atsakingas asmuo perkanciajai organizacijai pateikia
sutarties projekta ir laimejusio tiekéjo pasitilyma. Perkanciosios organizacijos
vieSojo pirkimo iniciatorius parengia sutartj ir pateikia pasiraSyti vadovui ir
tiekéjui.

PasiraSyta ir wuzregistruota sutartis perduodama Savivaldybés CPO
atsakingam asmeniui susipazinti.

VieSyju pirkimy proceso administratorius pasirasyta sutartj paskelbia VPT
nustatyta tvarka VPM IS ne véliau kaip per 15 kalendoriniy dieny nuo
sutarties sudarymo dienos, bet ne véliau nei iki pirmojo mokéjimo. Paskelbta
sutartis per SABIS jkeliama | MK IS, kurioje uzpildoma su pirkimu susijusi
informacija ir uzregistruojama pirkimy Zurnale.

Jeigu rastu sudaryta pirkimo sutartis yra keic¢iama, sutarties keitimai turi biiti
paskelbti VPM IS ne véliau kaip per 15 kalendoriniy dieny nuo pakeitimy
atlikimo.

Nuolat

32.3.

Sutarties vykdymo
prieZiura

Zodziu sudaryty sutaréiy vykdymo prieziiira vykdo vieSojo pirkimo
iniciatorius.

Rastu sudaryty sutaréiy vykdymo prieziira vykdo paskirtas uz sutarties
vykdyma atsakingas asmuo.

Nuolat

32.4.

Pirkimy registravimas,
pirkimy pazymos ir
ataskaitos

Visa su pirkimu susijusig informacija vieSojo pirkimo organizatorius arba
vieSyjy pirkimuy proceso administratorius suveda | MK IS. MK IS
automatiskai suformuojama atlikto pirkimo pazyma.

Informacija | MK IS
suvedama ne veliau kaip per
5 darbo dienas nuo pirkimo
sutarties sudarymo zodziu
arba rastu.
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VieSyju pirkimy proceso administratorius, remdamasis | MK IS suvesta
informacija, privalo pateikti kalendoriniy mety ataskaita (Atn-3 forma) uz
pra¢jusiais metais sudarytas vieSojo pirkimo sutartis, pirkimo sutartis ir
vidaus sandorius.

Atn-3 forma pateikiama per
30 dieny nuo ataskaitiniy
kalendoriniy mety pabaigos.
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IV SKYRIUS
VIESUJU PIRKIMU VIDAUS KONTROLE

33. Viesyjy pirkimy vidaus kontrolé — perkanciosios organizacijos vieSyjy pirkimy procese
idiegta vidaus kontrolés ir rizikos valdymo sistema, skirta identifikuoti galimas klaidas ar pazeidimus
bet kuriame pirkimo proceso etape, uzkirsti jiems kelig ateityje ir uZtikrinti su tuo susijusiy rizikos
veiksniy valdyma bei tinkamg vieSyjy pirkimy vykdyma.

34. VieSyjy pirkimy vidaus kontrolés jgyvendinimas apima Siuos vidaus kontrolés
elementus:

34.1. kontrolés aplinka — organizacing struktiira, vieSyjy pirkimy proceso valdyma,
personalo valdymo politika, vadovy, darbuotojy profesinio elgesio principus ir taisykles,
kompetencijg ir kitus veiksnius, turin¢ius jtakos viesyjy pirkimy vidaus kontrolés jgyvendinimui ir
kokybei;

34.2. rizikos vertinimg — rizikos veiksniy nustatymg ir analize;

34.3. kontrolés veiklg — veikla, kuria siekiama sumazinti neigiamg rizikos veiksniy poveiki
viesyjy pirkimy procese ir kuri apima jgaliojimy, leidimy suteikima, funkcijy atskyrima, prieigos prie
turto ir dokumenty kontrole, veiklos prieziiirg ir kity vadovo nustatyty reikalavimy laikymasi;

34.4. informavimg ir komunikacija — su vidaus kontrole susijusios aktualios, iSsamios,
patikimos ir teisingos informacijos teikimg laiku vidaus ir iSorés informacijos vartotojams;

34.5. stebéseng — nuolatinj viesyjy pirkimy proceso rezultaty stebéjimag ir vertinima.

V SKYRIUS

VIESUJU PIRKIMU VYKDYMO RIZIKOS IR JU VALDYMAS

Nr. Rizikos veiksniai

Rizikos prieZasciy apraSymas

Kontrolés priemoniy
apraSymas

35. Rizikos veiksniy valdymas

35.1. | Viesuju pirkimy
vykdymo
reglamentavimas
neatitinka teisés akty

reikalavimy

— Perkanciojoje organizacijoje
neteisingai reglamentuotas
vieSyjy pirkimy procesas

— Nekonkreciai apibréztos
vieSyjy pirkimy proceso
dalyviy funkcijos ir
atsakomybés

— Viesyjy pirkimy proceso
dalyviai néra deklarave savo
privaciy interesy ir pasirase
nesaliSkumo deklaracijy bei
konfidencialumo pasizadé¢jimy

— Skaitmenizuotas tvarkos
aprasSo rengimo, tvirtinimo ir
atitikties teisés aktams
prieziliros procesas

— PasiraSyta sutartis su iSorés
tiekéju deél konsultaciniy
paslaugy teikimo

— Sukurta dokumenty Sablony
(projekty) baze

35.2. | Zema vieSyju
pirkimy proceso
dalyviy

kompetencija

— Daliai darbuotojy, kuriems
priskirtos vieSyjy pirkimy
proceso dalyviy funkcijos, Sios
funkcijos néra pagrindinés

— Dél teoriniy ir praktiniy ziniy
trukumo, kompetencijos stokos
vieSyjy pirkimy srityje gali buti
nesilaikoma teisés akty,
reglamentuojanciy vieSyjy
pirkimy vykdyma

— Skaitmenizuotas vieSyjy
pirkimy procesas, mazinant
darbuotojy darbo laiko
sgnaudas ir atsisakant
pertekliniy procediiry

— PasiraSyta sutartis su iSorés
tiekeéju deél konsultaciniy
paslaugy teikimo




19

— Rengiant pirkimo — Viesyjy pirkimy proceso
dokumentus triksta specifiniy | dalyviy kompetencijy kélimo
Ziniy mokymai
— Sukurta dokumenty Sablony
(projekty) baze
35.3. | Korupcijos rizika — Viesyjy pirkimy proceso — Skaitmenizuotas vieSyjy
dalyviai, piktnaudziaudami pirkimy procesas
savo turimais jgaliojimais arba | — Sukurta vidaus kontrolés
padétimi, gali siekti naudos sau | sistema (skaitmenizuota
arba kitam asmeniui darbuotojy paskyrimo ir

funkcijy priskyrimo procediira,
aiSkus viesyjy pirkimy proceso
dalyviy funkcijy
reglamentavimas ir atskyrimas
taikant ,.keturiy akiy‘ kontrolés
principa, skaitmenizuotas
uzduociy atlikti funkcijas
priskyrimas, sukurtas uzduoc¢iy
ivykdymo ir priémimo
kontrolés procesas)

— Skaitmenizuotas visy
duomeny apie planuojamus ir
atliktus pirkimus surinkimas,
idiegti duomeny analizés ir
kontrolés sprendimai bei
Savivaldybés CPO
atsakingiems specialistams
suteikta prieiga prie $ios
informacijos

VI SKYRIUS
DARNIEJI PIRKIMAL JU SKATINIMO PRIEMONES

36. Darnusis pirkimas — pirkimas, kurio metu perkancioji organizacija, jsigydama prekes,
paslaugas ar darbus, siekia pusiausvyros tarp ekonominiy, socialiniy ir (ar) aplinkosauginiy tiksly bei
atsizvelgia  ne maziau nei dvi darnumo sritis, apimancias zaliyjy pirkimy, socialiai atsakingy pirkimy
ir inovacijy pirkimy derinius.

37. Zaliasis pirkimas — pirkimas, kuriuo vykdytojas jsigyja prekiy, paslaugy ar darby,
daranc¢iy kuo mazesnj neigiama poveikj aplinkai viename, keliuose ar visuose ty prekiy, paslaugy ar
darby gyvavimo ciklo etapuose.

38. Socialiai atsakingi pirkimai (SAP) — pirkimai, kuriais siekiama atsizvelgti i perkamy
prekiy, paslaugy ir darby poveiki visuomenei, prisidedant prie socialiniy klausimy sprendimo.

39. Inovacija — naujo arba i§ esmés pagerinto produkto, paslaugos ar proceso, iskaitant
gamybos, statybos, konstravimo ar kitus procesus, sukiirimas, naujo rinkodaros metodo arba naujo
organizacinio metodo diegimas verslo praktikoje, organizacijoje arba plétojant iSorés rysius, be kita
ko, siekiant padéti spresti visuomeninius uzdavinius.

40. Perkanciosios organizacijos tikslas — skatinti darniyjy pirkimy sistemos plétra, kelti
pirkimuose dalyvaujan¢iy asmeny kvalifikacija, susijusig su darniaisiais pirkimais, bei siekti, jog visi
pirkimy sistemos dalyviai bty suinteresuoti vykdyti darniuosius pirkimus, o tiekéjai sitilyti ir tiekti
tvaresnius, inovatyvius produktus, prisidéti prie socialiniy klausimy sprendimo pirkimuose.
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41. Siekdama tikslo, perkancioji organizacija nustato Siuos uzdavinius, priemones ir
siektinas reikSmes darniyjy pirkimy rodikliy gerinimui ir stebésenai:

Nr. UZdaviniai Priemoné Siektinos reik§més
41.1. | Didinti vieSuju — Dalyvavimas mokymuose | —Kartg metuose bent vienam
pirkimy procese ar konferencijose apie darbuotojui dalyvauti mokymuose
dalyvaujanciy darniuosius pirkimus ar konferencijoje apie darniuosius
darbuotojy pirkimus (zaliuosius pirkimus,
kvalifikacija, socialiai atsakingus pirkimus,
susijusia su inovatyvius pirkimus ir pan.)
darniaisiais
pirkimais
41.2. | Didinti darniuyju — Zaliyjy, socialiai —2025 metais — 5 proc. SAP
pirkimy skaiciy, atsakingy ir inovatyviy pirkimy nuo visy atlikty pirkimy
vykdyti ju duomeny | pirkimy Zyméjimas pirkimy | —2026 metais — 10 proc. SAP
rinkimg ir stebésena | Zurnale MK IS pirkimy nuo visy atlikty pirkimy
—Ivykdyty MK IS
registruoty pirkimy
ataskaity perzitra
—Paviesinty sutarciy
perziiira
41.3. | Skatinti smulkuy, — Orientacija j socialiai —2025 metais — 15 proc. pirkimy
vidutinj ir socialiai atsakingg smulky ir vidutinj | i$ tokio verslo nuo visy atlikty
atsakinga verslg versla vykdant mazos vertés | pirkimy
dalyvauti pirkimuose | pirkimus, juos atlieckant: —2026 metais — 30 proc. pirkimy
e 70dziu; i$ tokio verslo nuo visy atlikty
¢ CVP IS priemonémis; pirkimy
e per elektroninés prekybos
platforma ,,Mano
konkursas“
VI SKYRIUS

PRETENZIJU IR GINCU NAGINEJIMO TVARKA

42. Perkancioji organizacija nagrinéja tik tas tiekéjy pretenzijas, kurios gautos iki pirkimo
sutarties sudarymo dienos ir pateiktos laikantis VPI VII skyriuje nustatyty terminy. Neprivaloma
nagrinéti pretenzijy, teikiamy pakartotinai dél to paties priimto sprendimo arba atlikto veiksmo.

43. Kiekvienas ginCas, nesutarimas ar reikalavimas, kylantis i§ sutarties ar su ja susijes, turi
biiti sprendziamas deryby keliu vadovaujantis Lietuvos Respublikos civiliniu kodeksu, VP], kitais
teisés aktais, apklausos salygomis su visais dokumenty priedais, tiekéjo pasitilymo dokumentais.

44. Jeigu anksciau nurodyti gincai, nesutarimai ar reikalavimai negali buti iSspresti deryby
keliu per 15 kalendoriniy dieny, tai Salys susitaria spresti juos Lietuvos Respublikos civilinio proceso
kodekso nustatyta tvarka, paduodant ieskinj teismui pagal uzsakovo buveinés vieta, nurodyta
Juridiniy asmeny registre.

VII SKYRIUS

BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS
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45. Uz perkanciosios organizacijos vykdomus vieSuosius pirkimus atsako vadovas. Viesyjy
pirkimy iniciatoriai, organizatoriai ir Kiti su vieSaisiais pirkimais susij¢ asmenys uz savo veikla atsako
pagal Lietuvos Respublikos jstatymus.

46. Visi su vieSyjy pirkimy organizavimu, vykdymu ir vidaus kontrole susij¢ dokumentai
saugomi VP] 97 straipsnio 3 ir 4 dalyse nustatyta tvarka.

VIII SKYRIUS
PRIEDAI

47. Pirkimo paraiska (1 priedas)

48. Tiekejy apklausos pazyma (2 priedas)

49. Pavedimas atlikti pirkimo procediras (3 priedas)

50. Konfidencialumo pasizadéjimas (4 priedas)

51. Tiekéjy, kurie pareiské norg biiti pakviestiems | perkanciosios organizacijos
neskelbiamus mazos vertés pirkimus, sgraso forma (5 priedas)
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Tvarkos apraso
1 priedas

(pirkimo paraiskos forma)

[PERKANCIOJI ORGANIZACIJA]
TVIRTINU
Vadovo pareigos,
vardas ir pavarde,
parasas

PIRKIMO PARAISKA

202... M. oo, d.Nr. ........
[Vieta]

1. Pirkimo objekto pavadinimas

2. Ar pirkimas jtrauktas | metinj pirkimy plana?

[ ] Taip Eil Nr. (nurodyti plano eilute).
[ ]Ne, nes.......... (nurodyti priezastj, kodél pirkimas nebuvo jtrauktas j pirkimy plang).

3. Pirkimo objekto BVPZ kodas, pavadinimas

4. Pirkimo objekto trumpas apraSymas

(trumpas ketinamy pirkti prekiy, paslaugy ar darby aprasymas, kiekiai, apimtis).

5. Maksimali planuojamos sudaryti sutarties verté, Eur be PVM

(nurodyti maksimaliq pirkimo sutarties vertg Eur be PVM, ivertinus visas numatomos
sudaryti sutarties pratgsimo galimybes)

6. Programa, priemoné ar Kkitas finansavimo Saltinis

(nurodyti finansavimo S$altinj, jeigu pirkimas finansuojamas Europos Sajungos paramos
fondy léSomis — nurodyti projekto pavadinima, numerj)

7. Numatoma pirkimo sutarties trukmé, atsizvelgiant j visus galimus pratesimus

(nurodyti trukme dienomis / ménesiais / metais arba numatomq sutarties pradzios ir
pabaigos datq, jskaitant apmokéjimo terming)

8. Prekiu pristatymo, paslaugy suteikimo ar darby atlikimo terminai

(nurodyti prekiy pristatymo, paslaugy suteikimo ar darby atlikimo terming meénesiais arba
datg)

9. Pasiiilymo vertinimo ekonominio naudingumo Kriterijai

[ ] Kaina;
[ ] Gyvavimo ciklo sanaudos (GCS) (nurodoma priede Pasiiilymy vertinimo kriterijai);
[ ] Kainos ar sanaudy ir kokybeés santykis (KKS) (nurodoma priede Pasiiilymy vertinimo
kriterijai).
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10.Pirkimas per CPO LT elektroninj kataloga

Ar pirkimo objektas yra | Ar pirkimas vykdomas per CPO LT elektroninj katalogg?
CPO LT kataloge? [ ] Taip

[ ] Taip [ Ne

[ ] Ne pazyméjus Ne, pateikti motyvuotq argumentq

11.Pirkimo vykdyma pavesti

[] Pirkimo organizatorius (pareigos, vardas ir pavardé)
[ ] Savivaldybés CPO

12.Planuojama pirkimo pradzia

(nurodyti orientacing datq arba ménesj)

13.Pirkimui taikomi reikalavimai (kai sutartis sudaroma rastu)

[] Tiekéjy kvalifikacijos reikalavimai;

[] Tiekéjy pasalinimo pagrindai;

[ ] Kokybés vadybos standartai;

[] Taikoma rezervuota teisé dalyvauti pirkime pagal VP] 23 ar 24 straipsnius;
[ ] Socialiai atsakingo pirkimo reikalavimai;

[] Inovatyvaus pirkimo reikalavimai;

[ ] Energijos vartojimo efektyvumo reikalavimai;

[ ] Aplinkos apsaugos reikalavimai (Zaliasis pirkimas).

14.Sialomy kviesti tiekéjuy sarasas

(pildoma jeigu paraiska teikiama dél pirkimo, apie kurj gali biiti nepaskelbta, nurodomi
motyvai, dél kuriy siitloma kviesti nurodytus tiekéjus)

15.Priedai

[] Techniné specifikacija (privaloma);

[] Pasiiilymy vertinimo kriterijai (privaloma);

[] Tiekéjy kvalifikacijos reikalavimai *;

[] Tiekéjy pasalinimo pagrindai *;

[ ] Kokybés vadybos standartai *;

[ ] Socialiai atsakingo pirkimo reikalavimai *;

[] Inovatyvaus pirkimo reikalavimai *;

[ ] Energijos vartojimo efektyvumo reikalavimai *;

[] Aplinkos apsaugos reikalavimai *;

[] Reikalingos pirkimo sutarties salygos / sutarties projektas *;
[ ] Kiti dokumentai (sgmatiniai skaiciavimai, planai, bréZiniai, projektai, kiekiy Ziniarasciai ir
kiti dokumentai) (privaloma perkant darbus).

* Nenurodzius Sios informacijos, laikoma, kad jq parengti ir pirkimo dokumentuose nurodyti
leidZiama pirkimo vykdytojui savo nuoZiiira.

16.UzZ sutarties vykdyma atsakingas asmuo

(pareigos, vardas ir pavarde, tel., el. pastas)

VieSojo pirkimo iniciatorius (pareigos, vardas ir pavard¢, parasas)
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Tvarkos apraso
2 priedas

(Tiekéjuy apklausos paZymos forma)

(Perkanciosios organizacijos pavadinimas)

TVIRTINU
Direktorius

(vardas, pavarde)

TIEKEJU APKLAUSOS PAZYMA

20 m. d.

Pirkimo objekto pavadinimas

Pirkimo objekto trumpa charakteristika

Pirkimo paraiskos-uzduoties data ir Nr.

Pirkimo buidas (nurodomi VPOTA punktai) VPOTA

Pirkimo paskelbimo data Nr.

(jei vykdomas skelbiamas pirkimas)

Ekonomiskai naudingiausias pasitilymas [ ] Kaina

iSrenkamas pagal vertinimo kriterijus [L] Gyvavimo ciklo sgnaudos (GCS)
[] Kainos ar sagnaudy ir kokybés santykis (KKS)
(jei taikomi, isvardinti):........

ApKklausti tiekéjai: (pildoma, jei pirkimas vykdytas apie jj neskelbiant):

Tiekéjo pavadinimas, pasitilyma pateikusio asmens kontaktiné

Kvietimo pateikimo biidas

informacija arba tiekéjo e. parduotuvés internetiné nuoroda j pirkimo | (rastu, CVP IS, e. parduotuve,
objekta, atitinkantj pirkimo objekto techning specifikacija el. pastu)
L.
2.
3.

Apklaustas vienas tiekéjas (pildoma, jei pirkimas vykdytas apie ji neskelbiant ir apklausiant vienq tiekéjq):

(nurodomas Mazos verté pirkimy tvarkos apraso (MVPTA) punktas, kuriuo vadovaujantis apklausiama maZiau negu
3 tiekéjai)
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Pasiulymus pateike tiekéjai:

Tiekéjo sitilomo | Pasitilymo Tiekéjo
Pasiiilymo | pirkimo objekto atitikimas . numeris
. C o ) . Pasiiilymo )
Eil. Tiekéjo pateikimo savybés, techninius Kaina. Eur pasitilymy
Nr. pavadinimas data ir darancios jtaka | reikalavimus su P’VM ciléje
laikas pasitilymo (atitinka / (ei eilé
vertinimui neatitinka) sudaromay)
1.
2.

Laiméjusiu pripaZintas tiekéjas:

Pastabos (pasiilymy atmetimo prieZastys, kita informacija):

Pridedama: Pirkimo dokumentai (jei buvo rengiami), lapy skaicius.
Tiekéjy pasitlymai (fei tiekéjai teiké pasiilymus rastu), lapy skaicius.

Viesojo pirkimo iniciatorius ( pareigos, vardas ir pavardé, parasas)
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Tvarkos apraso
3 priedas

[PERKANCIOSIOS ORGANIZACIJOS]
[VADOVO]

PAVEDIMAS
ATLIKTI PIRKIMO PROCEDURAS

20200 M e, d.Nr. ...
[Vieta]

Vadovaudamasis [perkanciosios organizacijos pavadinimas] vieSyjy pirkimy organizavimo
ir vidaus kontrolés tvarkos apraso, patvirtinto [vadovo pareigos] 202... m. ........cccecuvenneee. d. isakymu
Nr. ......... 3 DEL e “, 28.1 punktu:

1. Pavedu [savivaldybés centrinés perkanciosios organizacijos pavadinimas] atlikti
(pirkimo pavadinimas) pirkimo procediiras bei pateikti privalomas vieSojo pirkimo procediiros
ataskaitas, iSskyrus sutar¢iy vieSinima.

2. Teikiu su Siuo pirkimu susijusius dokumentus: pirkimo paraiska su priedais
(pridedama).

3. Skiriu vieSojo pirkimo iniciatoriy (vardas ir pavardé) atstovauti misy
organizacijai $io pirkimo procediiry vykdymo metu ir patvirtinu, kad vadovaujantis Lietuvos
Respublikos vieSyjy ir privaciy interesy derinimo valstybingje tarnyboje jstatyme nustatyta tvarka,
yra pateiktos privaciy interesy deklaracijos VTEK svetain¢je (https://pinreg.vtek.It), uzpildyti ir
pasirasyti konfidencialumo pasizadéjimai.

(Vadovo pareigos) (parasas) (vardas ir pavarde)
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Tvarkos apraso
4 priedas

(konfidencialumo pasiZadéjimo forma)

[PERKANCIOJI ORGANIZACIJA]

(asmens vardas ir pavarde)

KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

20 m. d.

(vietovés pavadinimas)

Biidamas )
(pareigy pavadinimas)

1. Pasizadu:
1.1. saugoti ir tik jstatymy ir kity teisés akty nustatytais tikslais ir tvarka naudoti visg su pirkimu
susijusig informacija, kuri man taps zZinoma, atliekant

(pareigy pavadinimas)
pareigas;

1.2. man patikétus dokumentus saugoti tokiu budu, kad tretieji asmenys neturéty galimybés su
jais susipazinti ar pasinaudoti;

1.3. neteikti tretiesiems asmenims informacijos, kurios atskleidimas priestarauty Viesyjy
pirkimy jstatymo reikalavimams, visuomenés interesams ar pazeisty teisétus viesuosiuose pirkimuose
dalyvaujanciy tiekéjy ir (arba) perkanciosios organizacijos interesus;

1.4. nepasilikti jokiy man pateikty dokumenty kopijy.

2. Man zinoma, kad su pirkimu susijusig informacija, kurig Viesyjy pirkimy jstatymo ir kity su
jo igyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos numato teikti pirkimo procediirose dalyvaujancioms
arba nedalyvaujanCioms Salims, galésiu teikti tik jpareigotas pirkimo komisijos ar perkanciosios
organizacijos vadovo ar jo jgalioto asmens. Konfidencialig informacijg galésiu atskleisti tik Lietuvos
Respublikos istatymy nustatytais atvejais.

3. Man iSaiskinta, kad konfidencialig informacija sudaro:

3.1. informacija, kurios konfidencialumg nurode tiekéjas ir jos atskleidimas néra privalomas
pagal Lietuvos Respublikos teisés aktus;

3.2. visa su pirkimu susijusi informacija ir dokumentai, kurinos Viesyjy pirkimy istatymo ir
kity su jo igyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos nenumato teikti pirkimo procediirose
dalyvaujanc¢ioms arba nedalyvaujanc¢ioms Salims;

3.3. informacija, jeigu jos atskleidimas prieStarauty Viesyjy pirkimy jstatymo reikalavimams,
visuomengs interesams ar pazeisty teisétus viesuosiuose pirkimuose dalyvaujanciy tiekéjy ir (arba)
perkanciosios organizacijos interesus arba trukdyty uztikrinti sagziningg konkurencija.

4. Esu jspetas, kad, pazeides §] pasizadéjima, turésiu atlyginti perkanciajai organizacijai ir
tiekéjams padarytus nuostolius.

(parasas) (vardas ir pavardeé)
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Mazos vertés pirkimu tiekéjy sarasas

Tvarkos apraso
5 priedas

(tiekéjy, kurie pareiské norq biiti pakviestiems | perkanciosios organizacijos neskelbiamus mazos vertés
pirkimus, sqrasas)

Tiekéjo jmonés kodas,
pavadinimas

PareiSkimo data

Trumpas veiklos
apibiidinimas (kuo
prekiaujama ir t.t)

Kontaktai




